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DIRECTRICE DES
ÉTUDES

CHARGÉE D’ORIENTATION ET 
DES PARTENAIRES 
PÉDAGOGIQUES

CHARGÉE DE MISSION
INTÉGRATION DES 
ÉTUDIANTS

SCOLARITÉ

ALBANE GESLIN
dir-etudes-étudiants@sciencespo-lyon.fr

 Rendez-vous étudiants
 Lien avec les délégués étudiants
 Aménagement des études et des examens
 Permanences sur les deux campus
 Animation des ateliers du Grand Oral
 Définition, coordination, suivi et
  évaluation de l’offre de formation sur les 
deux campus
 Préparation rentrée, bilan mi-parcours,   
  jurys, grand oral.
 Défintion de documents cadres :
       * Calendrier universitaire et jurys
       * Modification du réglement des    
         études et des examens

LAURE CHEBBAH-MALICET
dir-etudes-etudiants@sciencespo-lyon.fr
orientation@sciencespo-lyon.fr

�  Accompagnement individuel des étudiantes et 
  étudiants dans leur orientation
�   Articulation 1er et 2e cycle (choix des 
  masters) et affectation dans les masters en 5A
�   suivi des étudiantes et étudiants de 2e cycle 
  rencontrant des difficultés
�   suivi pédagogique des demandes de césure
�   développement et articulation de la mission 
  orientation avec les missions d’insertion 
  professionnelle (forum des métiers, forum 
  des masters, lien avec les alumnis...)
�   suivi pédagogique des partenariats académiques :
  CHELs (modules partagés), DD EM Lyon,  
  IUL, Pharma, Mines (réunions d’informations, 
  procédures de sélection, discussions des 
  maquettes), Institut de l’engagement 
  (entretiens 1er cycle, sélections, etc...), CEPI

SOPHIE FERMIGIER
dir-etudes-etudiants@sciencespo-lyon.fr

� Aménagement pédagogique des études 
  et examens du 1er cycle  
�   Intégration des primo-entrants
  (suivi et accompagnement)
 Traitement et suivi des demandes de 
  dispenses d’assiduité
 Suivi de l’assiduité, autorisations d’absence
 suivi du partenariat avec Apsytude.
 Organisation des élections des
  représentants étudiants 1er et 2e cycle.
 RDV avec les étudiants du 1er cycle et 
  permanences organisées sur les 2 campus

1e ET 2e ANNÉE
Lyon  scolarité.1ercycle@sciencespo-lyon.fr 
Saint-Étienne  nadege.viguier@univ-st-etienne.fr 
3E ANNÉE ET ÉTUDIANTS INTERNATIONAUX
mobilite.internationale@sciencespo-lyon.fr

 4e ANNÉE
 Lyon  scolarité.4A@sciencespo-lyon.fr

Saint-Étienne  houria.boundaoui@univ-st-etienne.fr

5e ANNÉE
scolarité.5A@sciencespo-lyon.fr

�  Inscriptions administratives et pédagogiques
 Création et suivi des emplois du temps
 Renseignements des étudiants : 
  accueil physique, téléphonique et par mails
 Suivi administratif de la scolarité des étudiants :
          * Choix des cours
          * Attestations diverses
          * Suivi de l’assiduité
          * Suivi des demandes de bourses
          * Suivi administratif des demandes   
            d’aménagement de scolarité
 Organisation des examens et saisie des notes
 Préparation des jurys et publication des résultats
 Edition et remise des diplômes et duplicatasPour les questions pédagogiques liées 

aux masters, aux spécialités, aux Diplômes 
d’établissement, aux secteurs 4A, et aux 

doubles diplômes, les interlocuteurs sont les 
responsables de ces thématiques 

(à consulter sur l’intranet et sur moodle) UNE QUESTION ? PENSEZ À CONSULTER NOTRE FAQ SCOLARITÉ-ETUDES
https://cours.sciencespo-lyon.fr/course/view.php?id=34




